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1. COME RISPONDERE AD UNA "COMUNICAZIONE" PERVENUTA
DAL SUAP

Verificare se si tratta di una “comunicazione” attraverso I'oggetto della pec di notifica
inoltrata dal sistema al domicilio elettronico indicato nella compilazione della pratica (1) o
direttamente in Mypage nella sezione “Iter della pratica (Eventi)”. (2)

(1)

Sportello Unico per le Attivita' Produttive (art. 38 L133/2010)
Comunicazione pratica SUAP (art. 6 allegato tecnico DPR 160/2010

SUAP del Comune di Sallias
Identificative nazionale SUAP: ks «

Protecollo: REP PROV_POVPD-SUPRON ™S ol 2210V2021

\

Oggetto: I:WL-HI:EH-QHI SUAP pratica nub == . = - SUAP £ .
Gantile utente.
"™ seguente ComuniCaZiony Le & $tats inviata dallo sportelio SUAP del comune di Fae s, in nefazions alla
Sub pretecs n TN BT ey ¥
SUAF mimente: Sporele s s - SUAP del Comune di Cemeee
Prabica: D Soli - sooe ol R L

(2)

25/10/2021

Mote: PRO
Comunicazione da SUAP a richiedente:
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A questo punto:

e Non rispondere alla pec di notifica ma gestire la risposta al Suap da Mypage
e |Individuare la pratica nella lista in Mypage e cliccare con il mouse sulla stessa per
entrare. Apparira la seguente schermata.

1 Migi Siti = B ANDREA MALANINEA +

Frduicne invidie
Pratica NMOCNM80A0OTH501N-20022020-1226

7 N
Sezioni
Estremi pratica: Estremi pratica
SPORTELLD: Suap di ROVIGO in delega alla CORA di RON[241] = Diocumienti aflegati alla pratica
= Mittente della Ce
OGGETTO; vevee E> ; 55
- Dati impresa richiedente
DOMICILID wi@pec.it » Legale rapp iante
ELETTROMICO: = |ndirizza im o produttivo
STATO DELLA PRATICE: ISTRUTTORIA = [ter della pratica [Eventi)
TIPO PROCEDIMENTD:  comunicazione “ 4

PROCEDIMENTI
PRESENTE: MUOVA COMUNICAZIONE
- Lessazione esercizio di wicinato (eserozie commerciale fimo 3 250 mq di superficie di vendita - art. 17

della legge regionale 28 dicembre 2012, n. 50)

e Cliccando sulle sezioni cerchiate in verde si entra nel dettaglio delle varie
componenti della pratica (es. Iter della pratica (Eventi) per verificare come detto in
premessa il tipo di richiesta effettuata dal Suap).

e Cliccare su “Nuova comunicazione” per accedere alla pagina nella quale & possibile
rispondere al Suap competente per la pratica_alla comunicazione.

e Selezionare “Aggiungi nuova comunicazione”

NB: Nella nuova pagina

TIPQ INTERVENTO: CESSAZIONE
DETA INWIC: 200272020
PROTOCOLLO: REP_PROV _RO/RO-SUPROO000028/20-2-2020

Informagzioni relative alla comunicazione

Tipo di richiesta

Comunicaziong T‘

Seleziona un tipo di richiesta

Comunicazione

Conformazione dl attivita
Integrazione

Note di compilazione

Le mie pratiche inviate (MyPage) x

nella sezione “Informazioni relative alla comunicazione”, dal menu a tendina “Seleziona
un tipo di richiesta”, scegliere COMUNICAZIONE
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NON selezionare correttamente il tipo di richiesta (ad_es. “Integrazione” in _luogo di
‘comunicazione”) comporta I'impossibilita di eliminare automaticamente lo stato di
SOSPENSIONE dalla pratica in istruttoria e quindi un aggravio per il funzionario
comunale che dovra intervenire manualmente per sistemare e permettere la successiva
chiusura della pratica.

e Selezionata “Comunicazione” nelle sezioni sottostanti & possibile inserire sia delle
note scritte sia degli allegati.

LSS Per gl allegati si individua
kil <:, un file da inviare mediante
R T s o il pulsante “Sfoglia”, poi si
— procede al suo
caricamento con il
L — pulsante “Salva Allegato”
N e infine al suo invio con il
(i pulsante “Invia

Comunicazione

Q INVIA COMUNICAZIONE P l ! ! !I




